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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

по курсу: «Офисные компьютерные технологии» 

 

 
 

Срок обучения – 120 часов 

№ 

п/п 
Модуль 

кол-во часов 

Гра-
фик 

изуче-
ния 

всего 

из них 

недели тео-
рия 

прак-
тика 

самост. 
работы 

кон-
троль 

знаний 

1. 

1. Модуль 1. Основы работы 
пользователя с операцион-
ными системами семейства 
Microsoft Windows 

 
 

16 8 5 2 1 2 

2. 

2. Модуль 2. Работа с текстовым 
редактором Microsoft Word 

 

26 10 10 4 2 2 

3. 

3. Модуль 3. Работа с электрон-
ными таблицами Microsoft 
Excel 

 

24 10 8 4 2 2 

4. 

4. Модуль 4. Создание презента-
ций в Microsoft Power Point 

 

24 8 8 6 2 2 

5. 

5. Модуль 5. Работа с интернет и 
электронной почтой 

 

16 8 5 2 1 1 

6. 

6. Модуль 6. Расширенные 
навыки пользователя, работа 
с дополнительным программ-
ным обеспечением 

 

6 2 4 - - 1 

7. 7. Итоговый контроль знаний 8    8 0,5 

 ВСЕГО 120 46 40 18 16 10 

 

 Директор           О.В.Гущина 

 

 


